
 

 

 

 

 

 

 

 

第 5 回小委員会 

１．会長あいさつ                         洞 会長 

 

２．8月 29日の研修会の役割分担・業務内容の確認とコメント読み合せ  

    全体の流れとコメント変更については、変更後の郡 P研修会運営資料にて確認 

         

 

①分担確認   

      ◎各班の班長・副班長を郡 P役員、単 P役員まとめて確認 

        ◎石井麻美さんが来賓受付係から分科会場係へ変更  

         

  ②業務内容と一日の流れの確認   

        ◎8:50集合 9:00～全体打合せ 9:15～の各班による準備開始 

         

   「体育館・ステージ会場」 ・・・洞信夫会長、清水哲也副会長  

        ◎会場準備後 10:30～開会式リハーサル（郡 P正副委員長、校長先生方） 

        ◎12:00 講師出迎え⇒清水副会長（坂北駅へ） 

        ◎12:20 講師の接待⇒洞会長、田中校長は校長室で出迎える 

        ◎13:10  開会式 会長挨拶⇒洞会長 来賓紹介⇒洞会長 

                助言者紹介⇒清水副会長 

        ◎13:40～講演会準備 設置変更（演台、マイク、水差し、おしぼり） 

                   講師を体育館へ誘導⇒洞会長 

        ◎16:40  閉会式 司会進行⇒清水副会長(アナウンスにより） 

        ◎17:00  助言者へのお礼 洞会長（校長室にて） 

        ◎17:30 まとめの会 洞会長（場合により清水副会長）   

        ◎18:00 情報交換会 開催 進行⇒清水副会長 

 

 

   「 広  報」 ・・・藤森円総務委員長 

第 5 回小委員会 

平成２７年度郡 P 研修会 

  助言者・司会者・提案者・役員打合せ会  議事録 

 

平成 27年７月 25日㈯  

午後 1時～6時 松本教育会館 

≪進行 伊賀雅志（群 P 幹事）≫ 



        ◎写真記録、動画記録、広報誌掲載、HP掲載、総会資料、来年度引継ぎ         

        ◎13:40～講演会準備 設置変更 スクリーン、PJ,DVD準備・操作 

                   録画・写真準備 

        ◎17:30  情報交換会 先発隊 清算支払 

               会場準備（座席表、席札、飲み物、料理、マイク等）         

        

    「駐車場係」 ・・・田村正啓、滝沢修吾、春日秀仁、石田弘子   

        ◎駐車場係は駐車場位置関係・人員配置・誘導ルート・無線機の 

         使い方を事前確認 

        ◎無線機の充電を充分にしておく（伊賀教頭先生）。 

                  ◎10:50～11:30 提案者・助言者・記録者向け駐車場誘導   

         ◎12:20～13:00 一般来場者向け駐車場誘導   

                  ◎15:10～   講演会終了（15:00)後の出車誘導  

          ◎18:10~   分科会終了 (18:00)後の出車誘導 

        ◎「②ひまわり保育園駐車場」は工事が始まる為、基本的には使用せず 

         容量が足りなくなった時の緊急用として用意しておく。 

         ⇒えんちく郡 PTA役員の駐車場は⑦筑北小体育館裏に変更。 

                ◎17:50  石田さんだけ情報交換会会場準備係りで先発隊出発 

 

    「来賓受付」 ・・・小林薫副会長、倉田ゆか副会長   

        ◎10:30着の弁当配布  講師 1名分⇒校長室へ…小林副会長  

                    郡 PTA9名分⇒1年教室…倉田副会長 

        ◎12:20到着の講師を正玄関で出迎え校長室まで案内⇒小林・倉田副会長 

        ◎12:30～12:50受付 来賓の方々を２F多目的室へご案内し、接待する。 

        ◎12:40 助言者案内⇒倉田副会長  講師案内⇒小林副会長 

        ◎受付場所を一般受付と横並びにし、来客の割り振りをスムーズにする。 

        ◎13:30 開会式 開式の言葉⇒倉田副会長  

         13:40     閉式の言葉⇒倉田副会長 

        ◎15:00 来賓退場 助言者先導⇒小林副会長 

               

    「一般受付」 ・・・粟津原佐知、百瀬芳月   

        ◎10:30着の弁当配布（分科会関係者 30名分⇒図書館…粟津原） 

        ◎配布するお茶のペットボトルが重いので一緒に受付まで運ぶ。 

        ◎12:30～12:50受付 お茶とアンケート用紙を配布し名簿にチェック。 

        ◎分科会の出欠席で名簿を分けて準備し、分科会参加者のみ名札を配布。 

        ◎16:50 閉会式後、昇降口にてアンケート回収（BOX設置）、片づけ 

 

    「分科会場」  ・・・石井麻美、瀧澤ひとみ 



        ◎当日配布の、会場ごとの OA機器一覧表にて、足りないものを確認 

         ⇒不足品があった場合は伊賀先生に相談する 

                ◎分科会場の掃除は汚い場所があった時のみで充分 

        ◎11:00～11:30 提案者・助言者の受付⇒２F図書館へ案内 

        ◎11:30～の昼食兼打合せ後、野菜等の外部出店長机 10本準備   

        ◎12:00~12:50に１回目の DVD・書籍販売を体育館後方で行う。 

         準備でき次第販売開始。役員が次の仕事と重なる時間帯は小坂さん 

         に販売をお願いして、次へ移動する。（誰か責任もってお金を所持する） 

        ◎12:40エキシビジョン開始 10分前アナウンス⇒瀧澤ひ…職員室マイク                                       

        ◎15:00～講師降壇後２回目の DVD・書籍販売 

         15:10～分科会なので、様子で小坂さんにお願いする。 

        ◎16:50～分科会場片づけ 

        ◎17:30 情報交換会の受付集金の為、先発隊で向かう⇒瀧澤ひ・石井 

                 （小坂さんから領収書を貰ってから行く、着いたら受付準備） 

        ◎アンケート集計⇒瀧澤ひ（山形小、えんちく、藤森さんにデータ送る） 

 

    「その他」    

         ◎９時～の打合せで各班長は一言づつ挨拶する予定 

         ◎各班長が困った時の相談役は体育館・ステージ係の高野博久副会長 

         ◎時間が伸びた場合の判断は会長に一任するが、基本的に分科会終了 

          時刻は守り、時間が足りない分は各グループ微調整して終わらせる。 

          （スケジュール変更の場合は必ずアナウンス等で知らせる） 

 

平成 27 年度 東筑摩塩尻 PTA連合会研修会 助言者・司会者・提案者打合会 

 

１．開会の言葉                    小林副会長 

２．会長挨拶                     洞会長 

３．打合会の進め方について              伊賀幹事 

４．閉会の言葉                    小林副会長 

５．打合せ（終わった分科会から解散）   

5グループに分かれ、自己紹介、提案者の趣旨説明、質疑応答、協議の柱設定、 

進行計画案の作成、当日の OA機器確認を行い、当日までの自分の役割等確認した。 

 

助言者 横山卓朗先生（塩尻東小）森泉雄二先生（桔梗小）赤津勝広先生（宗賀小） 

    田畑卓朗先生（丘中） 高坂徹先生（筑北中） 

提案者 田口正幸（桔梗小） 足助照夫（塩尻東小） 田中正二（広陵中）    

    宮坂宗則（筑北中） 日向康則（阪井小）                       


